PIKAKAYTTOOPAS 1/4

Giving Shape to ldeas

¢ Jarjestelman kaytto — paneeli

Tilan merkkivalo

Laskuri

Valitse kaytettava toiminto.

Animaatio-ohjain ei ole saatavilla. Ota yhteys huoltoon.
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Virran merkkivalo

Energiansaastotila
paalla / pois paalta

¢ Kosketusnaytto — alkunaytto

Nayté tulostettujen sivujen kokonaismaaré

Saada kosketusnayttoa /
madrita kosketusndyton toiminnot

Viestin naytto A

Pikavalintandppéinten alue*—

Palaa alkundyttoon ———— o 3
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Palauta asetukset
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Palauta asetukset

Pyséyta prosessi

Kéynnista prosessi ———
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Numeronappaimistd KP-102 (lisdvaruste)

Sisadnkirjautuminen/uloskirjautuminen

Adniopastus

Palaa alkunéyttoon

Néyta apuvalikko
Siirry suurennettuun nayttétilaan

Syota arvo tai numero

Poista arvo

Hae toiminto N&yt4 aktiiviset tai valmiustilassa olevat ty6t

Variaineiden merkkivalot
Siirry suurennettuun néyttotilaan**

Naytd apuvalikko**

Keskeytd prosessi**

Skannaa esikatselukuva**

Maarita asetukset /
nayta kayttotila

— Kaynnista prosessi

* Kolmessa ndytdssa voidaan ndyttad enimmillaén 25 pikavalintanappéintd, jotka on maéritetty eri toiminnoille.
Apuohjelma nékyy aina kiintedsti ensimmaisen sivun oikeassa alareunassa.

Pyséyté prosessi

** Tama on rekisterdintindppéin. Se voidaan maarittad paakdyttajaasetuksissa
mille tahansa toiminnolle.

IKONICA MINOLTA

¢ Kosketusnayton kaytto*

1. Napauttamalla voit valita
tai madrittaa valikon.

6. Vetdamalla ja pudotta-
malla voit siirtdd asiakirjan
haluamaasi paikkaan.
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2. Kaksoisnapauttamalla
voit hakea nayttoon
tarkat tiedot tai suurentaa 7. Panoroimalla voit liikuttaa
pikkukuvan. naytossa olevaa kuvaa.
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3. Vetamalla voit siirtda 8. Nipistamalla sormia yh-
teen / levittdmaélla sormia
erilleen voit pienenté tai
suurentaa esikatselukuvaa.

nayttopaikkaa sovellus- tai
esikatselundytossé.
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4. Sipaisemalla voit vierittaa
osoite- tai ty6luetteloa ja 9. Kiertamalla kahta sormea
lisata pikkukuvanakyma- voit kiertaa esikatseluku-
sivuja. vaa.

5. Napauttamalla pitkaan
saat nékyviin asiakirjaan
liittyvan kuvakkeen.

* Kéytettavissé olevat kosketustoiminnot vaihtelevat
ndytettdvén ndyton mukaan.
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IKONICA MINOLTA

¢ Numeronappaimiston kaytto* E

¢ Peruskopiotoiminnot — kopioiminen ¢ Kopiotoiminnot — peruskopionaytto

1. Saat numerondppaimiston nakyviin 1. Aseta alkuperdiset.
napauttamalla numeroita tai naytossa
olevaa syottoaluetta.

Rekisteroi kopio-ohjelma Nayta pikakopionaytto Kopiosarjojen maara

Ohjelma Pikakopio

Tyslsta Néyta tyoluettelo

DVaImis kopioimaan Sarjolmaara

o Tarkista kopiointiasetukset

Syote-/tuloskuva
(ndkyvissa vain kun alkuperaiset asetetaan
kopiointitason lasille tai automaattiseen

2. Napauta alkunaytdssa Kopioi. D@ asiakirjojen syottolaitteeseen) Tarkista viimeistelyasetukset

Konioi = :

| | ) (M % |mmi| O | = S

2. Tarvittaessa voit koskettaa numeronap- . Tekilktul. J| Auto. vari vakio f| Automaatt. f| 100.0% - Alénido Mazirid konioinni
paimiston yldosaa ja vetdd sen toiseen Valitse alkupergisen kuvanlaadun taso — ot e ey ey — viaarita kopioinnin
nayttopaikkaan lisaasetukset

Valitse kopioinnin varitila (esimerkiksi BB e s e
taysvérinen, mustavalko) y

3. Hae numerondppdimistd nayttéon
napauttamalla syottoaluetta.

Séada kopion kirkkaus Médrité 2-puolisen/
yhdistelmén asetukset

4. Kirjoita kopioiden maéara.

Valitse alkuperaisen paperikoko Maarita suurennus-

ja tyyppi / muuta paperilokeroissa ja pienennyssuhde
olevien paperien kokoa ja tyyppia

* Kéytettavissa olevat toiminnot madréytyvét jarjestelman madritysten mukaan.
5. Napauta Kaynnista.

*Vaihtoehtoisesti voit kdyttda jarjestelméssa mahdollisesti
olevaa lisdvarusteista laitenumeronéppdimista KP-102.

¢ 2-puolinen/yhdistelma

1. Aseta alkuperéiset. Kopioi 2 - 8 asiakirjasivua

2. Napauta kopiondytdssa yhdelle sivulle
1. A kuperii Pienennd/suurenna alkupe-  Muuta zoomia Eri X- ja Y-arvot ﬁ?..upl..'lghldm' : K
a Nsetaa Itlpe.ra|§_et." - raisen kokoa automaattisesti  manuaalisesti (vadristyma) 2 Naarlta 3uama3| asetukset.
. Napauta kopiondytdssa Zoomaa. paperin koon mukaan . Napauta v).

3. Madarita haluamasi asetukset.
4. Napauta v).
5. Napauta Kaynnista.

5. Napauta Kaynnista.

Jos alkuper. ei ole pystyasennossa, valitse alkuper. suunta.

Alkuperainen -> tulostus i i Yhdista Alkuper. V |t t tt

m. }:gﬂg::> Alkuperainen Tulosta Em POIS suunta alltse automaattseen
e Valitse 1-oualinen tai TR o Ao | | gl Ao | Ao~ =] = asiakirjojen syottolaitteeseen

| 100.0 % &) S g|pz%|"—]2ﬁok?;2me;: ST | [EIEXEN Bl | (ADF) tai kopiointitason

0 . alcnat - e 2 AR ke 400.0% e R = »Lal] 2-pucl>1-puol Sidante o nta [ 4ind i
Kopioi alkuperainen kokonaan paperin === Z50% 000% == — Kayttéjan méarittdma P ) - IE - J !SE:JSlIJII!I(:aasetetun alkuperdisen
reunat mukaan lukien pienentamalla Vahintaan O T zoomi (arvoja voi muuttaa) [ zovobzouol | || [Rvias A visie [N B ein
hieman alkuperéisen kokoa T

200.0%

70.7% 81.6% 86.6% 115.4% 122.4% 141.4% - e e .
ABrAL L BarAd L A3B4 L L, | Boas L A%)BA L AdA3 L I:I J Asole Muuta kayttajan maarit-
B4»B5 AHBS B <10 L B5yA4 B5)B4 2z00m - 8 :

tamia zoomiarvoja

2-puol./yhdist.

=,

Zoomata Maarita alkuperéisen ja

kopioiden sidontapaikat
Esiasetetut zoomiarvot
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Madrita ryhmittelyn/

1. Aseta alkuperéiset.

2. Napauta kopiondytdssa Viimeistely.
3. Méaérita haluamasi asetukset™.

4. Napauta v).

5. Napauta Kaynnista.

m @ Ryhma
m m Laiitt
E| siirto o

* Kéytettévissa olevat toiminnot médréytyvét
jarjestelmén méaritysten mukaan.

¢ Skannaus USB-muistiin — (suorasyotto)

1. Liitd USB-muistitikku USB-porttiin.

2. Aseta alkuperdiset.
3. Napauta Tallenna asiakirja ulkoiseen muistiin.

4. Méaarita haluamasi asetukset.
5. Napauta Kaynnista.
Tiedosto tallennetaan.

Giving Shape to ldeas

lajittelun asetukset

Valitse 2 reidn tai 4
reian rei'itys

E:l Taitto/sidonta Valitse paperln taitto-
FOIS tai sidontatapa

Al nido

Viimeistely

Valitse kulma- tai
kaksipistenidonta

¢ Skannaus sahkodpostiin (suorasyotto)

(S 0F

. Aseta alkuperéiset.
. Napauta paavalikossa Skannaa/faksaa.
. Napauta Suorasyotto.

. Napauta Séhkoposti.
. Syoté kohdeosoite.

DOodnoonoooEan
ninononnonnonnn
I3 [N [ A X (X R N
BREONODOEEnD B

(Sowmavatonde)

XE

. Napauta v).
. Napauta Kéynnista.

Tiedosto lahetetaan.

Valitse sidontapaikka
ja alkuperdisen ase-
tussuunta.

IKONICA MINOLTA

¢ Skannaustoiminnot — skannaus-/faksinaytto*

Rekisteroi skannaus-/faksiohjelma

Sarjojen maara

Skannaa/ d@ Nayta tyoluettelo
'aksaa Ohjelma [e—— li
Valitse kohde - Tarkista
. .. Valitse haluttu kohde. Osoitt. maara [ ¢ ] 03
osoitekirjasta [J W— 5 § [ skannausasetukset
Syota kohde manuaalisesti Naytd kohteet nappai-

mind tai lajiteltavissa

Osoitekirja Suosik. | ABC| DEF| GHI| JKL| MNO| PORS| TUV| WXVZ| etc | Kaikki
A0, DeF| 4L J6s, Mwof s 1] eg e | olevana luettelona

Suorasysits Sankop, Sankep. Sankop.
X test01 test02 test03

Nayta tyohistoria

Oualtnyep Valitse kohteen tyyppi

Hae kOhde Eﬁ Osoi.rek.
L]

1-puol.

Madritd skannauksen/
faksauksen lisdasetukset

"

Auto. vari

U

J00dnt Automaatt.

Rekisteroi kohde

1-puol/2-puol.  Tarkkuus 4 Tiedosto-
tyyppi

Skann.koko Erill. skann.

Skannaa useita sivuja
tai pinoja ja tulosta ne
yhtend tyona

Sovellus.

M&érita 1-puolinen tai 2-puolinen

Muuta skannatun alkuperéi-
sen tiedostonimed / sahko-
postin aihetta ja lahettdjaa

Maarita skannaustarkkuus

Valitse skannauksen véritila

Méarita skannattujen tietojen tallen-
nuksessa kaytettdvéa tiedostotyyppi

Valitse alkuperdisen koko
* Kéytettavissa olevat toiminnot méardytyvat

jarjestelm@n madritysten mukaan.

¢ Kohteen haku

1. Napauta paavalikossa Skannaa/faksaa. S
Naytossa naytetadn kohteet, jotka on luokiteltu Suosik. 2 N TN TN e S (T

2. Napauta Osoitteen haku. slifelshelsfel7fslofo] -] ]

3. Napauta Nimen haku, Merkkihaku tai Kohteiden méaéara. JMJdJ'Jth JJKJIJJJ

4. Syota hakuteksti. Napauta Aloita haku. ﬂﬂﬂﬂﬂjﬂjﬂjﬂﬂﬂ

5. Valitse kohde hakutuloksista. |

6. Napauta Kaynnista.

Tiedosto lahetetaan.

¢ Tietojen lahetys useaan kohteeseen

. Aseta alkuperéiset.
. Napauta padvalikossa Skannaa/faksaa.
Néytossa naytetdan kohteet, jotka on luokiteltu Suosik. e (o i e
. Napauta Osoitetyyppi. :
. Valitse haluamasi kohdetyyppi.
. Madrita kaksi tai useampia kohteita.
. Napauta Kéynnista.
Tiedosto l&hetetadn.

N =
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¢ Kohteen rekisterdinti

¢ Kayttdjalaatikkotoiminnot — kayttajalaatikkonaytto

IKONICA MINOLTA

1. Napauta alkundytossa Osoitekirja.
2. Napauta Uusi.
3. Valitse rekisterditdvan kohteen tyyppi.

4. Syoté kohteen tiedot. Napauta Rekisterdi.

Lajitiele merkki

Hakemisto

x| SHkBposti

¢ Tiedoston tallennus julkiseen kayttajalaatikkoon

¢ Kayttajalaatikon luonti

Nayta julkiset kayttajalaatikot
(kaikki kayttajat voivat tallentaa
asiakirjoja)

Kayttija- @

laatikko (\

™ Valitse kayttajalaatikko.

Rekisterdidyt
kayttajalaatikot

Néayta tyoluettelo

Tyslista
Tarkista skannausasetukset

Tarkista asetus

Julkinen

— — 000000001

Jajestgima.

Nayta ryhmén kéyttdjéalaatikot
(vain samaan ryhméan kuuluvat kayttajat voivat
tallentaa ja kayttaa asiakirjoja)*

Naytd henkilokohtaiset kayttajalaatikot

sl Luo kéyttajalaatikko

ET]

Nzl Hae kéyttdjélaatikko

Tallenna tiedosto
kayttajalaatikkoon

(kéyttooikeudet vain jarjestelmadn kirjautuneella
henkilokohtaisella kayttajalla)*

* Kéytettévissa vain jos kéyttdjan todennus on kéytossa.
Ei ndytetd, kun luvaton kéyttéja on kirjautunut sisaén.

1. Aseta alkuperéiset.

2. Napauta paavalikossa
Kéyttajalaatikko.

3. Napauta Julkinen.

4. Valitse haluamasi kéyttajalaatikko.
Napauta Tallenna.

5. Madarita tarvittaessa tiedoston
tallennusasetukset ja
skannausasetukset.

6. Napauta Kaynnista.
Tiedosto tallennetaan.

™, Valitse kayttajalaatikko

Giving Shape to ldeas

1. Napauta alkundytossa
Apuohjelma.

2. Napauta Apuohjelma >
Kayttijalaatikko > Kayt.laat.
luettelo.

3. Napauta Rekisterdi uusi.

4. Valitse rekisteroitavan kohteen
tyyppi.

5. Syoté kohteen tiedot. Napauta
OK.

Nayta jarjestelmén kayttajalaatikot (jarjestelma kayttaa
naita tiedostojen tilapaiseen tallennukseen)

¢ Faksitoiminnot (vain kun faksivaihtoehto) — faksien lahettaminen

1. Aseta alkuperdiset.

== | F |
ey

2. Napauta padvalikossa Skannaa/

faksaa. &y

Skannaa/
faksaa @

3. Maarita faksikohde.

4. Napauta Kéynnista.
Tiedosto lahetetaan.
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